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What is CAPP?
Curriculum, Advising, and Program Planning

Module in Webstar
o Stores program and course requirements

Degree Evaluation (Compliance)
o A comparison of specific program requirements against a student’s coursework, which 

may include: 
 institutional credits
 transfer credits
 test scores
 in‐progress coursework
 individual student adjustments (substitutions or waivers)



What is CAPP?

CAPP answers the following:

 What are the requirements for the given program?

 What courses has the student completed or have in‐
progress?

 Which requirements have or have not been met?



What is CAPP?

Degree audit tool for advising students:

 in their current program of study

 who are contemplating changing their major, adding a minor, 
etc. (“what if” scenarios)

 efficient verification of graduation requirements



Benefits of CAPP

Adherence to NSU’s academic policies
Greater accuracy for degree evaluation
Eliminates need for curriculum sheets
Efficient evaluation of a student’s progress at any time
“What‐if” Analysis



CAPP Setup
Curriculum used for CAPP is based on the student’s catalog year in Banner 
(SGASTDN).

CAPP is coded to the student catalog corresponding to the catalog year in 
SGASTDN.

Deviations from the catalog are generally not allowed in the programming 
of CAPP.

Curriculum sheets (finalized) for Fall term/semester are requested in 
February and programming begins as early as March in advance of catalog 
distribution.

Coordination is needed with colleges/programs for accuracy of CAPP.

Less coordination usually equates to less accuracy in CAPP.



CAPP Setup – Programming

• Course details
• Listed Courses
• Rules

• Course reuse

• Restricted courses

General education requirements

Major requirements

Minor requirements

Concentration requirements

Area level 

requirements

Program level

requirements

• Total credits 

• Maximum transfer

• Minimum grade

• Minimum GPA

• Year limit



Accessing CAPP 



Accessing CAPP 



Accessing CAPP 



Generating CAPP 



Generating CAPP 

Enter NSU ID or 
student name, 
then submit



Generating CAPP 

Confirm NSU ID or 
student name, 
then submit



Generating CAPP 



Generating CAPP 



Viewing CAPP 



Sample CAPP Report 

Student Record 
Information



Sample CAPP Report 

Student Progress



Sample CAPP Report 

Specific Course Requirements



“What‐if” Analysis

Use “What‐if” Analysis to:
o evaluate a different program, major, or minor
o if the student has more than two minors

Should not be used for the final approval for degree 
conferral

Must be used to display curricula beyond primary and 
secondary, and three or more minors



Individual Student Curriculum Adjustment 
Form (CAF)

Types of individual adjustments
oSubstitutions (allow an alternate course to replace a required 
course)

oWaivers (waive course requirement)
oOther Exceptions (program and area adjustments such as year 
limit extension, increase transfer course maximum, change course 
requirements)

Must be signed by the appropriate individual in the 
college or department (i.e., program director, chair, dean)
Submit to capp@nova.edu



Individual Student Curriculum Adjustment 
Form (CAF)



Substitutions
Replacing one course for another course

• If the student needs more than two substitutions, complete additional 
forms.

• If the same substitution applies to more than one area (i.e.: Major and 
Minor), list both areas in the “Apply to Area” field. 

• If one course will replace two or more courses, complete the “Other 
Exception” section.



Waivers
To waive a course requirement means the student is exempt from 
completing that course for degree completion.

If waiving a course means the student will be short the credits needed to  complete the 
degree:

• consider if the waiver really should be a substitution, or

• adjust the total credits required as needed to support the waiver. 



Other Exceptions
Any adjustment request that is not a one‐for‐one course substitution or 
waiver is considered “other exception.”
Changes to program requirements:

oTotal credits required

oMaximum transfer

oYear limit (graduate programs only)

Changes to a specific area:
oTotal credits required

oMaximum  transfer 



Other Exceptions: Program 
Change program maximum transfer credits

• Change program year limit

• Courses that exceed the year limit are listed on the 
Additional Information Display in the Rejected 
Courses section.



Other Exceptions: Program 

How is year limit calculated?
The student’s catalog term is the starting term for year limit 
calculation.

If the student’s catalog term is 201120 for a program that has a 
five‐year limit, the student has until 201620 to complete courses.



Other Exceptions: Program 

Results vary by the evaluation term selected at the point 
of generating a new request; always use the current term 
as the evaluation term. 



Other Exceptions: Area 
Change area maximum transfer credits

Undergraduate programs only allow half of the total required credits for the major and 
minor areas (i.e.: if the area requires 30 credits, the maximum transfer is 15 credits).

Examples of other types of area adjustments

• Changing a restriction (i.e.: only 6 credits at the 2000 level): An exception is to 
allow 9 credits at the 2000 level 

• Changing course reuse (double‐dipping) between areas (i.e.: a major and a 
minor): An exception is to allow reuse between those areas. NOTE: Course 
reuse applies to the overall area, not individual courses.





Resources

CAPP Web Page www.nova.edu/capp
o How to access CAPP through WebSTAR or SharkLink
o Listing of academic advising/program office contact 
numbers for all colleges

o CAPP guide for students


